LIGUE de TENNIS de TABLE des Pays de la Loire
MAISON des SPORTS
44, Rue Romain Rolland - BP 90312 - 44103 NANTE8aze4
Tél. 0251 80 63 80 - Fax 02 51 80 63 89
| e-mail : johanne.liguepdl.tt@wanadoo.fr|

La Ligue de Tennis de Table recherche pour son sie& Nantes,
une assistante comptable expérimentée

pour un remplacement de congés maternité

= Criteres d’embauche: Poste en milieu associatif
o Connaissance du MILIEU SPORTIF apprécié
0 Résidant Nantes et sa périphérie
o0 Avoir un minimum de deux ans d’expérience
o Maitrise parfaite du logiciel Ciel Compta OBLIGATRE

= Travaux confiés :

o Gestion de la comptabilité via Ciel Compta (pointage / saisie / contrfle fdesures et
notes de frais, classements des pieces comptaldas/iedes dossiers de subventions et
actions menées, écritures comptables sur Cielpadigrand livre, balance, saisie des
encaissements et dép6t banque, point financiefefimois)

o Travaux classiques de secrétariatcourrier, accueil physique et téléphonique, gestie la
messagerie

Poste a pourvoir en Contrat a Durée Déterminée a teps partiel (3 jours par semaine),
a partir du 1°' février 2010 (prévoir une semaine de formation a temps complet)




