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La Ligue de Tennis de Table recherche pour son siège à Nantes, 

une assistante comptable expérimentée 
pour un remplacement de congés maternité 

 
 
 

� Critères d’embauche : Poste en milieu associatif 
o Connaissance du MILIEU SPORTIF apprécié 
o Résidant Nantes et sa périphérie 
o Avoir un minimum de deux ans d’expérience 
o Maîtrise parfaite du logiciel Ciel Compta OBLIGATOIRE 

 
 
 

� Travaux confiés :  
o Gestion de la comptabilité : via Ciel Compta (pointage / saisie / contrôle des factures et 

notes de frais, classements des pièces comptables et suivi des dossiers de subventions et 
actions menées, écritures comptables sur Ciel, éditions grand livre, balance, saisie des 
encaissements et dépôt banque, point financier fin de mois) 

 
o Travaux classiques de secrétariat : courrier, accueil physique et téléphonique, gestion de la 

messagerie 
 
 
 
Poste à pourvoir en Contrat à Durée Déterminée à temps partiel (3 jours par semaine), 

à partir du 1er février 2010 (prévoir une semaine de formation à temps complet) 
 
 

 


